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1 Introduzione

Comunicazione Medico Competente & I'applicazione online dedicata ai medici competenti per la
gestione della comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria in un’ottica di standardizzazione

metodologica e procedurale per la trasmissione delle informazioni alla ASL di riferimento.

Attraverso I'uso nazionale dell’applicativo si mira a perseguire i seguenti obiettivi:
B Adempimento all’'obbligo dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza relativo alla
comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
B Dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la
trasmissione dei dati;
B Standardizzazione delle modalita di compilazione dell’allegato 3B;
B Gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione,

INAIL

Questo manuale intende illustrare le fasi in cui si articola il processo di compilazione e invio della
comunicazione e tutte le funzionalita consentite dall’applicativo per un suo corretto utilizzo.
Verranno quindi analizzate in dettaglio le fasi di:

e Registrazione e login all’applicativo

e Inserimento e associazione all’Unita Produttiva

e Compilazione dati e invio nuova comunicazione
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2 Registrazione utente al portale

Per poter accedere all’applicativo, occorre registrarsi al portale INAIL come Medico Competente (di

seguito denominato MC), cliccando su “Accedi ai Servizi Online” (figura 1).

Figura 1 - Home page portale INAIL

I N t‘ I L Cerca nel portale E

ISTITLITE MAZIGMALE PER LASSICURATIGNE
CORTAD G IRFORTUR SLL LGRS

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI OMLINE

Nuovo portale istituzionale

Rinnovato nella grafica e nell'organizzazione dei
contenuti, il nuovo portale & incentrato sulle esigenze
degli utenti e sulle funzioni istituzionali Inail, visibili gia

dalla home page: prevenzione e sicurezza,

assicurazione, prestazioni, ricerca e tecnologia. ISTITUTO NAZIONALE FER L' ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

» LAVORATORE > DATORE DI LAVORO > CONSULENTE > OPERATORI DELLA SANITA » CAF E PATRONATI » ALTRI UTENTI
PREVENZIONE E ASSICURAZIONE PRESTAZIONI RICERCA E TECNOLOGIA
SlcUREzA €

Artivita di prevenzione dei rischi lavorativi, Tutela dei lavoratori contro | danni fisici ed Erogazione di prestazioni economiche, Attivita di ricerca, studio, sperimentazione

diinformazicne, di formazione e ecenomici dovuti a infortuni e malattie sanitarie e integrative ai lavoratori e alta formazione, nel settore della salute e

assistenza in materia[...] » professionali[...] » infortunati o affettidal[..] » sicurezza[..] »

* Comunicazione medico competente * Gesti SSiCUrath > Infortunio sul lavorg * Area salute sul lavoro

* Incentivi alle imprese * Autoliquidazione * Malattia professionale * Area Sicurezza sul Lavore

» Formazione » Premi speciali » Prestazioni economiche » Certificazione, verifica e innovazione

Se non si e in possesso di alcuna registrazione sul portale Inail, occorre selezionare “Registrazione —

Login”, “Istruzioni per I'accesso” ed infine “Registrazione Medico Competente” (Figura 2)

Figura 2 - Registrazione MC

Istruzioni per l'accesso

> Registrazione - Login Accesso al portale Inail: le tipologie di utenti e di registrazion
alla propria area riservata & necessario registrarsi al portale.
accessi del sito Inail per le seguenti tipologie di utenti:

» Istruzioni per l'accesso Ditta, ossia le aziende con obbligo assicurativa per gli infortu
Utente generico, ossia i cittadini, le aziende con contribuzion
all'assicurazione Inail

» Recupero credenzlall d'accesso

» Reglstrazione ditta

> Reglstrazione utente Utente con credenziali dispositive, ossia | soggetti che operal
» Reglstrazione ditta settore amministratori delle utenze digitali e gli utenti infortunati, te
navigazione laworatori.

Ditta settore navigazione, ossia i datori di lavoro del settore |
CEREC IRl marittima; concessionari di servizi radictelegrafici di bordo e
LlolLdls i Medico competente, ossia | professionisti che collaborana cc
+ Assoclazione medico competente datore di lavoro per effettuare la sorveglianza sanitaria e per
Bandi di gara, ossia i cittadini e le aziende che vogliono accet
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e compilare la maschera dei dati anagrafici (Figura 3).

Figura 3 - Form di registrazione
Registrazione medico competents

1*1 Campd Obbdigator

Dt anagratic

Codice fiscalp 4 Cognome *

Mome Data di nascita b

Camune d nascita o e
Rrsidenoa

Topon ~ nrizzo

Mumern cadco # Cap &

Camune * Provincia ~]
Pretay el tronie

crmall 4 Canferma emal #

Erall corificata Canferma emall comificata

La Posta Biettronica Cersficat (PEC) & unsisioma di posta slietironica nel guale & fornica al mittente dooumentarione
elettronica, con valerma legale, atiestame Mo e biconsegna d dooumens informaiid. Certificare Fimdo ¢ bidoesdone - §due
mament fondamentall nelia trasmissione del document Informaeid - significa fomire al mittenie, dal proprio gestore dl posta,
una ficevuta che costiouisos prova logaie delf awwenuta spedizione del messaggio ¢ doll'evennuaie allegata documentazsione.

Tekfono * Fax

Celhars L'esveniale inscrimenca del numen d ool lulane consenting d
usufruire d serviz dedicall di prossima atthazicre.

il crscn: albo ®

Se l'utente ha gia una precedente registrazione sul portale INAIL, dopo avere cliccato sul “Accedi ai
Servizi Online”, “Registrazione — Login”, “Istruzioni per I'accesso”, potra associare velocemente al

proprio profilo il ruolo di MC selezionando la voce “Associazione medico competente” (Figura 4),

Figura 4 - Opzioni di registrazione
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Istruzioni per l'accesso

> Registrazione - Login Accesso al portale Inail: le tipologie di utenti e di registrazion
alla propria area riservata & necessario registrarsi al portale.
accessi del sito Inail per le seguenti tipologie di utenti:

> Istruzioni per l'accesso Ditta, ossia le aziende con obbligo assicurativa per gli infortu
Utente generico, ossia i cittadini, le aziende con contribuzion
all'assicurazione Inail

» Recupero credenzlall d'accesso

» Reglstrazione ditta

Bl EELEEURERE Utente con credenziali dispositive, ossia | soggetti che operal
» Reglstrazione ditta settore amministratori delle utenze digitali e gli utenti infortunati, te
navigazione lavoratori.

Ditta settore navigazione, ossia i datori di lavoro del settore |

RN R marittimia; concessionari di servizi radictelegrafici di bordo e
R Medico competente, ossia | professionisti che collaborana cc
I + Assoclazione medico competente I datore di lavoro per effettuare la sorveglianza sanitaria e per
Bandi di gara, ossia i cittadini e le aziende che vogliono acce:

Ill

inserendo il proprio “codice fiscale” e il “numero di iscrizione albo” (Figura 5).

Figura 5-Associazione MIC

m Registrazione Medico Competente

(™) Campi Obbligatori :

codice fiscale™

nurrnero di
iscrizione albo

*.
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2.1 Login

Effettuata la registrazione e ottenute le credenziali, I'utente puo eseguire I'accesso al portale INAIL.

Figura 2 - Login portale INAIL

I N c‘ I Cerca nel portale E
oL
b e

ATIONE
RO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

N ____ | -

Nel caso in cui l'utente sia gia in possesso di un altro profilo all'interno del portale INAIL, il sistema

propone la scelta profilo “Medico Competente” (Figura 7).

Figura 7 — Scelta Profilo

I N t\ I L Cerca nel portale E

ETITUTO NAZIONALE PER L ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFGRTUNI SUL LAVGRO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Cittadini con credenziali dispositive

Medico Competente Numero Autorizzazione : 123A
CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli e modelli Open Data Contact center Privacy

Verificare la regolarita contributiva - Casellario Centrale Infortuni Sedi Altri contenuti - Accessibilita e

Durc online : S ) catalogo di dati, metadati e banche
Centri Specialistici Inail risponde T

Accedi ai Servizi Online

Superabile Agenda appuntamenti

Fai e 5
= Amministrazione Trasparente

Altri contenuti - Accesso civico 'i a .
b
N

Riconosciuto dal sistema, cliccando su “Comunicazione Medico Competente” (Figura 8) si accedera

alla “My Home”, la pagina dei Servizi Online abilitati per il profilo Medico Competente.
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Figura 8 - Le tue applicazioni

£s0

it Mby Hiome

La mia homepage
Comunicazion
Berrvenuin rells Sy homepape brad da guests pagins polrsl acceders alls bsis ded senvicl 8 fe dedic i framide 1 mee Sereld™, consuliam | manusd & ke

* Durc On Line Faq, scarcans la moculsSica necessaria od essae sempr sgglomain sulls nowvid che B rguadang. inolie pole accecens ol Be0 profilo parsonals &
» HUOVE Comunicazions geine ol con
* el AL | CFFEATTA Eal B} B
Acped pielercs O manual cperatd A Conmuls e domande el Beguent sl senil  Visealizae moddics | Buol dat personal.
T Corsulta & FAQ R STUEREDD Bl arvin olre T g

& Manigal Operat

3  Struttura dell’applicativo

Sulla sinistra della pagina & possibile accedere alle funzioni necessarie per linvio della

Comunicazione, ovvero “Associa Unita Produttiva” e “Nuova Comunicazione” (Figura 9).

Figura 9 - Menu di navigazione principale

ISTITUTC ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE 5 | PER TE SUPPORTO ESCl

Bemvenuto/s FLAVIO IMERIO BEFFA | Generico # My Home

I > Associa Unita Produttiva I La mia r.":".r.le'_.)age

> Comunicazioni
Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizl a te dedicati tramite " misi Servizi™, consultare | manuali € le

> Durc OnLine Fan, scancare la modulistica necessaria ed essers sempre aggiomate sulle novitd che ti riguardanc. Inoltre potrai accedere &l tue profilo personale e
I > Nuova Comunicazione I gestre i tuoi dafi
> pagoPA MANUAL OPERATIV] EAQ MIO PROFILO
Accedi allelenco dsi manuali operativi di Consulta le domande pill frequenti sui servizi “isualizza & modifica i tuoi dati personali.
? Consulta le FAQ supporto all'utilizzo dei servizi online. 3 online. »

& WManuali Operativi

La funzione Associa Unita Produttive consente |’associazione del MC alle Unita Produttive (di
seguito denominata UP) per le quali deve inviare le comunicazioni e presenta le seguenti voci:

B Associa Unita Produttive

B Rinnova Associazioni

B Tutte le associazioni;
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B Associazioni Tardive;

La funzione Nuova Comunicazione consente l'inserimento e I'invio delle comunicazioni e presenta
le seguenti voci:
B Nuova comunicazione;
Comunicazioni in Bozza;
Comunicazioni via File;
Tutte le Comunicazioni;

Comunicazioni Tardive.

4 Associazione Unita Produttiva

Per poter avviare il processo di compilazione della comunicazione € necessario che il MC si associ

all’'UP di propria competenza.

L’Unita Produttiva & un sottosistema aziendale definita nel Testo Unico come una struttura
finalizzata “alla produzione di beni o all’erogazione di servizi, dotati di autonomia finanziaria e

tecnico funzionale”.

I MC, nominato dal datore di lavoro, per ciascuna delle UP di sua competenza deve effettuare la

comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria ai sensi dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza.
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Per associarsi ad una nuova UP 'utente deve effettuare le seguenti operazioni:

1. Cliccare sul menu Associa Unita Produttive

2. Inserire il Codice Fiscale o la Partita IVA e cliccare su Cerca (Figura 10).

Figura 10 - Ricerca Azienda “Nuova associazione”

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE

Bervenuta/a ALAVIO IMERIO BEFFA | Generico

4 Torna a La mia homepage Associa Unita Produttiva

Associa Unita Produttiva Ricerca I'Unita Produttiva & cui i vuoi associare.

Rinnova Associazioni
Tutte le Associazioni
Associazion Tardive 5 5
Ricerca Azienda

CODICE FISCALE O F.IVA
T Consulta le FAQ

& Consulta la guida
& Scarica | moduli

SUPPORTO

Desideri rinnovare I'azsociazions di un’lUnita Produttiva dell'anno precedents?

ESCI

# MyHome

Guida zlla ricerca azienda

CERCA

RINNOWA

Se al Codice Fiscale/Partita IVA inserito corrispondono piu aziende, il sistema propone I'elenco

delle aziende da poter selezionare (Figura 11).

Figura 11 - “Nuova associazione” per piti aziende

Associa Unita Produttiva

Rizarza runia Produttiva a cul 8 vudl assaciara.

Ricerca Azienda

Hal carcate || codice: NGNS
SOMO FRESENTI 44 AZIEMDE

Sono i3l rovake pll azlends comspandant! al critero di fcanca insarbo.
Safaziona lagenda di cul vudl 3eeociars Munia Produtiiva;

Guida alla ricerca azenda

iy

5213 l2 azlemda trovabe non o quella che carcavd apglungl una nuova afenda

10
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Se invece al Codice Fiscale/Partita IVA inserito non corrispondono aziende, il sistema non

restituisce alcun risultato (Figura 12).

Figura 12 - Nessuna azienda inserita

Associa Unita Produttiva Guida alla ricerca aziends

Ricerca I'Unita Produttiva 8 cui ti vuoi associare.

Ricerca Azienda

_—

Hai cercato il codice: Dl vmm|

L'azienda cercata non & presente in archivio, controlia il valors insefito oppure | aggiungi una nuova azienda

Cliccando su Aggiungi una nuova Azienda & possibile inserire i dati per la nuova azienda da

associare (Figura 13).

11
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Figura 13 - Inserimento nuova azienda

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni
Ttsio e f e g R DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Associazioni Tardive

Ragione sociale Codice Fiscale P.IVA
? Consulta le FAQ
& Consultala guida Indirizzo N Comune
& Scarica i moduli Via - Roma -
Provincia CAP Codice Ateco Data inizio Data cessazione
attivita
™ e
Servizi piu frequenti
Calcola il premio assicurativo »
Aggiungi unita produttiva »
Richiedi regolarita contributiva »
DATI ANAGRAFICA UNITA PRODUTTIVA A
Denominazione Toponimo Indirizzo N°
Via v
Email PEC @ Recapito telefonico

ASL di competenza

RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA

Ruolo associato per questa unita: Medico Competente Unico b

Il sottoscritta dichiara, sotta la propria responsabilica, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavora come Medica Compstente
dell'unita Produrtriva indicata, e di essere consapevole che largane di vigilanza potra controllare le veridicita della dichiarazione.

Cancella Dat ASSOCIA
< INDIETRO

| dati anagrafici dell’azienda inseriti dal MC verranno visualizzati solo dal MC che ha effettuato
I'inserimento e dalla relativa ASL di competenza. Se un altro MC cercasse successivamente lo stesso
Codice Fiscale/Partita IVA, I'applicativo rispondera nuovamente “La ricerca non ha prodotto

risultati...”.

12
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Se I'azienda e presente negli archivi Inail, il sistema estrae I'elenco delle UP dell’azienda ricercata e
per ciascuna UP e possibile visualizzare (Figura 14):
Figura 14 — Elenco Unita Produzione

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni
Tutte le Assodiazioni
Associazioni Tardive

DATI ANAGRAFICI AZIENDA

? Consulta le FAQ

Ragione sociale Codice Fiscale P.IVA
& Consulta la guida
& Scarica i moduli
Indirizzo Codice Ateco
Via Liguria, 38 - 00100 Roma (RM) 123456
Servizi piu frequenti - )
Data inizio Data cessazione
Calcola il premio assicurativo » attivita
Aggiungi unita produttiva » 10/10/2012

Richiedi regolarita contributiva »

SONO PRESENTI 12 UNITA PRODUTTIVE

Unita Produttiva: Unita Produttiva:

Denominazicne, Indirizzo UP Da assoclare Associata FILTRA Azzera

Elementi per pagina v
Origine « ASL = Denominazione « Indirizzo UP + Stato =
m;’:ﬂ‘”o ASL RM/A Magazzino ;erioa (TF:;:S)KE' 1109187 pa assocare v
m;’l‘”o ASL RM/A Laboratorio ;erioa (TF:LES;E' 107 pa associare v
m;’:ﬂv‘o ASL RM/A Magazzino ::rric; (TF:L:S;E' 11700187 paassocare v
il ASL RM/A Laberatorio ki (T,;i,:s]te' MO passsocare o
m;’:ﬂ‘”o ASL RM/A Magazzino ;erioa (TF:;:S)KE' 1109187 pa assocare v

AGGIUNGI ALTRA UP TERMINA

B Origine:
= “Archivio Inail” se 'UP e presente nell’archivio Inail e quindi inserita dal datore di

lavoro o da un suo delegato;

13
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= “Archivio MC” se I'UP e stata inserita da un altro MC che, non ritrovando I'UP di
competenza, ha precedentemente inserito i dati anagrafici dell’'UP (vedi Inserimento

Nuova Unita Produttiva);

B Denominazione Unita Produttiva;
B Indirizzo Unita Produttiva;
B Altro MC associato:
=  “NO” indica che nessun altro MC e associato all’'UP corrispondente;
= “S|” indica che all’UP ¢ associato un MC (Unico, Coordinato o Coordinatore).
B Associa UP:
=  “UP gia associata” indica che I'utente ha gia eseguito I'operazione di associazione per
quella UP;

= il tasto Associa consente di eseguire I'associazione (Figura 15).

14
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Figura 15 - Associa UP

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni
Tl e EERET DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Associazioni Tardive

Ragione sociale Codice Fiscale P.IVA
? Consulta le FAQ
& Consultala guida Indirizzo N Comune
& Scarica i moduli Via . Roma -
Provincia CAP Codice Ateco Data inizio Data cessazione
attivita
v v
Servizi piu frequenti
Calcola il premio assicurativo »
Aggiungi unita produttiva »
Richiedi regolarita contributiva »
DATI ANAGRAFICA UNITA PRODUTTIVA A
Denominazione Toponimo Indirizzo N
Via v
Email PEC @ Recapito telefonico

ASL di competenza

RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA

Ruolo associato per questa unita: Medico Competente Unico v

Il sottoscritta dichiara, sotta la propria responsabilica, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavora came Medica Competente
dell'unita Produttiva indicata, e di essere consapevole che lorgana di vigilanza potra controllare le veridicita della dichiarazione.

Cancella Dat ASSOCIA
< INDIETRO AGGIUNGI ALTRA UP TERMINA

Prima di cliccare sul pulsante Associa dell’UP di propria competenza, I'utente dovra scegliere il ruolo
di associazione per I'UP (Medico Competente Unico, Medico Competene Coordinato, Medico

Competente Coordinatore).

15
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Cliccando sul pulsante Associa il sistema verifica se alla stessa UP risultano associati altri MC e se

eventualmente viene generato un conflitto dall’associazione del ruolo (Figura 16).

Figura 16 - Ruolo MC in conflitto

Conflitto associazione

Il ruolo scalto per I'Unité Produttiva & in confitto con aliri profili di associazione
presanti. Si invita 'utente & verificare il ruclo, aliimenti pud confermara l'operazione.
Procaedere comungue con ['associazione?

La segnalazione non blocca il salvataggio dell’associazione, ma avvisa I'utente che ci potrebbe essere
stato un errore da parte sua o da parte di altri utenti associati alle medesima UP.

Una volta confermata I'associazione e concluse le operazioni di associazione tramite il pulsante
Termina, il sistema propone I'inserimento di una nuova Comunicazione per le UP appena associate
(Figura 17).

Figura 17 - Conferma richiesta Nuova Comunicazione

Associa unita produttiva

«  Unita produttiva associata con successo.

Cres una Muova Comunicazione per 'unitd produttiva associata
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Se I'UP non é presente nell’archivio Inail, I'utente potra effettuarne I'inserimento in archivio MC

cliccando sul pulsante Aggiungi UP (Figura 18).

Associa unita produttiva

DATI AKAGRAFICA ATIENDA

Azglcne Eoclale
L

Indirizze s=de l=gale

Cod. Ficals®. [WA

Figura 18 - Nuova Unita Produttiva

Parifis A

Codice Alsco

Datn inizio ATt
15103005

Diata CamsaFione:

SOMO PRESENTI 2 UNITA PRODUTTIVE

Filtra per:
Unks Frodutthe

OSNOUMMATIONS, INDIRIITD UF

STATO

[ D=essociare [ Assooets

Gulda alia sssocazions P

FILTRA Azzers

Serecd parpEgem |t W
Crigine = AL = Dancminazions = Indirlzzo UF = Etato =
Msdicn ) 1A DE| CIFREES! 22 - 00040 :
Campstenbs Fa “ - ARICTIA (RA) Assoziziz -
1A DE| CIFREES! 2 - 35052
Msdicn FROVINCLA - - - CALDARD SULLA ETRADA, :
Campstenbs SOLZAND VOLPATD DUE DEL WINDHALTERM Assoziziz -

WEINETRASSE (BZ)

AGSIUNG UP

TERMMA
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La schermata successiva riporta in alto i dati aziendali in modalita di “sola lettura”, al centro i dati

dell’UP che 'utente dovra inserire e in fondo alla pagina la scelta del ruolo (Figura 19).

Figura 19 — Dettaglio Nuova Unita Produttiva

Aszock unitd produtthie S s v %

SOMO PRCIONTI 2 UNITA PRODGUTTIVG
Mlira gar:

E e R = & Zmmsmew 2 G m e

DAT AHAGRERSS LML FRODUTTRA -

Bl D LR DT FRR T FROTTIG

B Ve S B "

e e v e e o N
RN ¢ T PTG SR 8 s e e

4.2 Rinnova associazioni

L'area “Rinnova associazioni” mostra I'elenco delle UP precedentemente associate e permette

all’'utente di rinnovare ciascuna associazione (Figura 20).

Nella colonna “Seleziona” & possibile distinguere le UP gia associate (quindi con flag non disponibile)
dalle UP ancora da associare. L'utente puo selezionare una o pit UP in modo da associarsi per I’'anno

in corso.
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Figura 20 — Rinnova associazioni

Rinnowva associazioni anno 2015 competenza 2014 (S ai Rars @ Saasons Aasscescrs

EONO FREZENMTI 71 UFP AEIDCIATE HELL'ANND PRECEDENTE
Flitra par

it Frociutrom 47 Ammomw

DOSES FIRCAIS, PR, ATIRMDE. UMITE PRODLUTTINE T -

PN —— -
L b Armncu - Indirmn LY o 1 Sawnzeniiw
VIR DL 11 - T - VRO
G et
@ VI 2 APFILE 2451 - TADET -
_ " SANTA WARGHEUTA DAGE =]
=L Fm
—- o
] ATRACT AR (VR
“ WIS RRRIDD AT TR 448 - 108D
k| SR - REVILACTILI (R
— ) e
T - ML [
m LSRG TAZIO KLNVOLART 1 -
| T - ML [
A woom
_ = - T2 - WIAMT NI
h VIR MATTROTTI 12 - 37138 -
[ m VIERIIM VR
LSRG TAZIO KLNVOLART 1 -
] T RN (R
—— VI AT 1420 - ST - .
NI [S] .
1 2 3 4 =5 E »
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4.3 Unita Produttive associate

L'area Tutte le Associazioni mostra I'elenco delle UP precedentemente associate dall’'utente.
Cliccando sulla freccia a destra, in corrispondenza di una UP associata, & possibile distinguere lo

stato di avanzamento delle Comunicazioni (Figura 21).

Figura 21—Elenco Unita Produttive associate

Tuite le Associazioni Suitn m b e Amscciazeon

S0MNO PRESENTI £ UNITA PRODUTTIVE A$50CIATE
Fliira per

FAREEFRSAE AL smwms meRme m

Surassgarpagia | 4z o
Comilbm. / 1%IWA Lrigme Azmnda Irsfirars U o
Wis 1N AFRILE
— otamas : - =i -
F ] MARGEEAITA
DADIGE [FO}
SACE SCES IINTCR Dwis inzic sidriti Daim ceaamcicra
WIA I AFAILE V0 - 15040 - SANTA MARGHRRITA DCADNGE (730 . Lo B -
Denominazicns Unis Frocutive Cocice Almos ASL competence
AUTOTRASPOATI VALLARIN BEUND & C SAS R4 =ETE
m el Taimlznz P=C A L
Slomo mazsomiz per unid przculmem Wesics Compstecis nics -
I # Confnus comunicaszions & Miccilice Fucis & Wcilicm dwd W ity Axpzcinzene I
uasSTTTI S ol
[ ] Azzamoz P - -
- .
S —— Samems Ui
... — sTaszasa .
e . VINSIKALTERN
WEINSTRASEE

Nuova comunicazione permette di inserire una nuova comunicazione;
Continua comunicazione permette di continuare una comunicazione presente in bozza;
Modifica dati permette di modificare i dati dell’UP associata (se creata dal MC);

Modifica Ruolo permette di modificare il ruolo del MC;

Elimina Associazione permette di eliminare I’associazione con L'UP.
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4.4 Associazioni Tardive

L’area Associazioni Tardive permette di ricercare e associare UP in maniera tardiva ovvero
oltre la scadenza dei termini legali, per quei medici che ne siano stati abilitati dalle ASL di

competenza.
Figura 22 — Associazioni Tardive

4Toma a La mia homepage Associazioni tardive Guida allAssocizzione Tardiva
Assoda Units Produttiva Ricerea I'Unita Produttiva & cui ti vuoi associare.

Rinnowva Associazioni

Tutte le Associazion:

Associazioni Tardive . .
Ricerca Azienda

Azienda Anna riferimento

* Consulta le FAQ CODICE FISCALE O PIVA 2015 v

& Consulta |z guida
& Scarica i moduli

Potranno essere associate tardivamente solo le UP appartenenti alle ASL che hanno
abilitato il MC alle comunicazioni tardive.

5 Comunicazioni Medico Competente

I menu Comunicazione Medico Competente rappresenta il cuore dell’applicazione e racchiude le
funzionalita per facilitare la compilazione e I'invio delle comunicazioni alle ASL.
I menu contiene cinque fasi della procedura relativa all'inserimento e all’invio della comunicazione
(Figura 24):
B Nuova Comunicazione;
B Comunicazioni in Bozza;
B Comunicazioni via File;
B Tutte le comunicazioni;
B Comunicazioni Tardive.

Figura 24—Menu Comunicazione Medico Competente
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4Toma a La mia homepage Nuova Comunicazione Guida alla ricerca delle Associzzioni UP

I Muova Comunicazione I

Cernunicazioni in Bozza

R T E INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 9 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE

Tutte le Comunicazioni Filtra per:
Comunicazioni Tardive

Aziends Tipologia

CODICE FISCALE, P.IVA, AZIENDA, INDIRIZZO UP Tuse w FILTRA
? Consufts le FAQ

& Consults Ia guida
& Scarica i moduli

Element parpagina | 10

Atti e documenti correlati

Codice Fiscale « Azienda Indirizzo UP Comunicazione
D.P.R.n"1124/85 per lassicurazione
contro g infortuni sul lavono V& DEl CIPRESS!
I N i
DL« erla tutela della o P MONTEROTONDD Non Invista [+]
salufe e della sicurezza sui lwoghi di PR
[RM)
lavoro
i tutti gli atfi e | documenti correlati V1A PROVINCIALE ;
naeaaaten Sy L Non Invists [+]

MARASING (BS)

VIA PIFTRO

5.1 Nuova Comunicazione

Selezionando la voce di menu Nuova Comunicazione il sistema propone I'elenco delle UP associate
all’utente connesso.
E’ possibile filtrare I'elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne

alfabeticamente il risultato.

Cliccando sull'icona @ corrispondente a una UP il medico puo creare una nuova comunicazione.

(Figura 25)
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Figura 25-Scheda Nuova Comunicazione

Guida alla ricerca delle Associazioni LIP

Muova Comunicazione

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 9 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Filtra per:

Azienda Tipologia

CODICE FISCALE, P.MA, AZIENDA, INDIRIZZO UP Tutle ¥ FILTRA

Semerfiperpaging | 10w

Codice Fiscale « Azienda Indirizzo UP Comunicazione

V1A DEI CIPRESS
] ] 22 - aois - i
MONTEROTONDO mvists o

[RM}

WiA PROVINCIALE

MARASING (BS)

A DICTODM

5.1.1 Sorveglianza Sanitaria

Nella sezione Sorveglianza Sanitaria (Figura 26), la parte “Dati anagrafica azienda” & compilata
automaticamente dal sistema utilizzando i dati presenti nell’archivio INAIL.

Il MC deve specificare obbligatoriamente il numero dei lavoratori occupati al 31/12 e, se in possesso
di tali dati, anche il numero di lavoratori occupati al 30/06 distinti per genere. La media viene
calcolata automaticamente dal sistema.

Se il numero di lavoratori occupati non e stato fornito al MC dal datore di lavoro, il MC pu0 segnare
I’'apposito campo “Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non fornito dal

datore di lavoro”.
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Figura 26-Scheda Nuova Comunicazione

MNuova Comunicazions Suics s 2w di Irvegienzs Tt

d 1 Sorveglianza sanitara - 2 Malaflle prafessionall - 3 Rischl lavarativl = 4 Alcoal & droghe =

DATI AMASRAFICA AZIENDA

Eagome Sconls Croice Ficele CR Y
Incirzzo mece agae Codice Alsco

b= Sy B Inginzzs e Fredadine

WA PAOVINCIALE _

NUMERD LAVDRATORI JCCUPATI  Suce sl numem lwvemicr oocepei

mach Fem—ins
Fiomars e lwesrmizr oosuomd @l D308 Iz =
Flurmars bt lwesrmiz sosuges wl 31012 o =
Made sonone livcrwm occupedl (celoziais in swcreico cal mmisTm) 4 =

I Humrars lwvondion comeslstc del medico competenis perche non fomio dul defore di lesors I
DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA EANITARLA
Waazh Fsm=ine

Mumam it 21 levarmins ioSogond § aoteegmnce amsEr g 12
Mo gi vomion visind el wns o rilsnsenis I 4

Flumars g lvanmise et e izt 0l mannoee estion G
Mumar gl mvaraion whtel @ iCotel o ImEssosipreacezicnl empcrares I
Mumam ¢ vomioe vint @ iZonel oo im sl preacezicn perranent i
Mumer ci vomion viteli @ NON Eonsl ampomneasmens ﬂ

Humars g s et BN 2nel permanenieracis G

Carrcwils Jws CONTINUA 3

Nella sezione relativa alla Sorveglianza Sanitaria I'utente valorizza i campi di riferimento secondo la
differenza di genere dei lavoratori. Tutti i campi devono essere compilati obbligatoriamente
inserendo anche il valore 0.

Dalla terza riga in poi il numero dei lavoratori visitati, idonei e non idonei, non pud superare il totale
dei lavoratori visitati nell’anno di riferimento.

Nel caso di incongruenza dei dati inseriti il sistema segnala I'errore con un apposito ed esplicativo
messaggio d’errore:

Figura 27-Incongruenza dati
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DATI RELATIV ALLA SORVEGLIAMNZA SAMITARIA

Maschi Femmine
MNumera totale di lavorstori sottoposti & sorveglianza sanitaris @ 505 T8
Mumero di lavorator visitati nell'anno di riferimento € 505
Mumero di lavorator visitati & idonei alls mansione specifica @ 232 22
Mumero di lavorator visitati & idonei con limitazioni/prescrizioni temporanes g 3 a
Mumero di lavorator visitati @ idonei con limitazionifprescrizioni permanenti @ 270 53
Mumero di lavorator visitati @ NOM idonei temporaneamente Ig) 0 o
Mumero di lavoratori visitati MOM idonei permanentemente ) 0 0
I ERRORE: La somma del lavaraton fzmmine deve re parl al ipiale sofiopostl 3 sorveglianza nelfanne ol dizrimenta I

NB: Nel caso in cui il MC non sia in possesso di tutti i dati necessari alla compilazione delle schede
(a parte le incongruenze sui totali e sul formato numerico dei valori inseriti) il sistema permette la
prosecuzione degli inserimenti dei dati nelle schede successive e al momento dell’invio della
comunicazione il sistema esegue la verifica di tutti i campi obbligatori previsti per la corretta

compilazione della Comunicazione Medico Competente.

Per salvare i dati inseriti in bozza l'utente deve cliccare il pulsante Salva Bozza, per continuare con
la compilazione della Comunicazione, I'utente deve cliccare sul pulsante Continua che visualizzera

la scheda successiva.

5.1.2 Malattie Professionali

In questa sezione il MC puo inserire I’elenco delle probabili/possibili malattie professionali segnalate
(ex Art. 139 DPR 1124/65).
L'inserimento della malattia & agevolato dal sistema che suggerisce I'’elenco delle possibili voci dopo

le prime tre lettere digitate (Figura 28).
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Figura 28-Scheda Malattie professionali

Nuova Comunicazione Guida alle malatiie professionali

p a sanitaria > | 2 Malattie professionali | 3 Rischi lavorativi> 4 Alcool e droghe = & Riepilogo »

PROBABILIFPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE EX ART 139 DPR. 1124485

Scegli dall'elenco le malsttie professionali richieste, specifica i valori per Maschi e Femmine e aggiungile alla ista.  Guida slle possibili
malatiie segnalate

Possibile malattia professionale M=czhi Femmine
VIBRAZIOMI MECCAMICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANOD BRACCIC - SINDROME DI 1 a Tiy
RADIAZIONI IONIZZANTI - ANEMIA IPORIGENERATIVA - 1L.2.7.081.8 2 3 Ty

Mumero totale di malstte segnalste @ | |

Possibile malattia professionale Maschi Femimine

[ ORIGINE VEGETALE: - ASMA BRONCHIALE - 1.4.20.J45.0| ~ |

AGGIUNGI

< INDIETRO SALVA BOZZA CONTINUA >

L'utente puo scegliere di inserire il nome della malattia, I'agente oppure il codice ICD10 (DM
11/12/2009).

Dall’elenco si puo selezionare una voce e confermarla cliccando sul pulsante “Aggiungi”. All'interno
delle caselle e possibile indicare il numero dei maschi e delle femmine. In caso di errore, si puo

eliminare la malattia professionale inserita cliccando sul pulsante “Elimina” (Figura 29).

Figura 29-Scheda Malattie professionali - elimina
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PROBABILIPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGMALATE EX ART 135 DPR 1124/65

Scegli dall'elenco le malattie professionali richieste, specifiza i valon per Maschi e Femmine e aggiungile slla ista.  Guida alle possibili
malattie segnalate

Possibile malattia professionale Maschi Femmine
VIBRAZIOMI MECCAMICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANO BRACCIO - SINDROME DI 1 u] T
RADIAZIONI IONIZZANTI - AMEMIA IPORIGENERATIVA - L2.7.081.8 2 3 T

Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.
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5.1.3 Rischi lavorativi

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ai Rischi lavorativi (Figura 30). L'utente valorizza i
campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori. In questa scheda, a differenza
delle altre, & possibile lasciare i campi vuoti che verranno quindi automaticamente valorizzati a zero.
L’'utente puo inserire uno alla volta i rischi di suo interesse selezionandoli dal menu a tendina o puo
vederli tutti insieme cliccando sulla checkbox Mostra tutti i rischi lavorativi.

Figura 30-Scheda Rischi lavorativi

Muova Comunicazione Guida ai rischi lavorativ

P asanitana > 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcool e droghe = 5 Riepilogo »

ESPOSIZIONE DEI LAVORATORI Al RISCHI LAVORATIV

Scegli dall'elenco i rischi lavorativi richiesti, specifica i valor per Maschi e Femmine e aggiungile slla lista.  Guida ai rischi rilevati

RISCHI LAVORATOR e A Lavorator] visltat
Esposizione dei laworatoni ai rischi lavorativi Maschi Femmina Masch Femmine
Vibrazioni corpo intero 4 0 4 0 )
Inserire i rischi lavorativi & cui sono esposti i lavoratori Maschi Femmina Masch Femimine
Seleziona il rischio lavorative v 0 0 a 0

AGGIUNGI

Mastra tutti | rischi lavaratng * i campi non inseriti sono contraddistingi dal valore 0

L INDIETRO Cancella Dat CONTINUA >

Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.

28



I N C‘ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

5.1.4 Alcool e droghe

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ad Alcool e droghe (Figura 31). L'utente valorizza
i campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori.

Per passare alla successiva scheda € necessario cliccare sul pulsante Continua.

Figura 31-Scheda Alcool e droghe

NMuova Comunicazione Guida ad alcool e droghe

P asanitana > 2 Malattie professionali = 3 Rischilavorativi= 4 Alcool e droghe = 5 Riepilogo »

ADEMPIMENTI Al SENSI DELLARTICOLO 41 C.4 D. LGS, 81/03

M. lavoratarl eattopostl alie

verfichs ex art 41 c.4 O.Lgs. :;,;rl.-a:;?;?m” paoeiid al test di E.;'"-[:Elxmm posiivl al t2et o

£1/0 nellanna =aring

Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
Sostanze psicotrope e 4 o a Ju] o a
stupefacenti

N. lavoratarl sattopostl alie

verfkhe ex art 41 c.4 D.Lgs. o sarElar it onel =82

81/03 mell'anna

Maschi Femmine Maschi Femmine
Alcooldipendenza 4 O o o

£ INDIETRO Cancella Dati CONTINUA, >
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5.1.5 Riepilogo e invio comunicazione

Completate tutte le sezioni, il sistema propone il riepilogo dei dati inseriti per consentire una verifica
prima della trasmissione della comunicazione (Figura 32). A corredo dei dati inseriti dal MC, il
sistema inserisce automaticamente i dati identificativi dell’azienda e del Medico Competente che
sta eseguendo l'invio della comunicazione.

Figura 32-Scheda Riepilogo

Muova Comunicazione Gulda al riepliogo & Invio

sanitaria = 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi > 4 Alcool edroghe = S Riepilogo »

DATI AMAGRAFIC] AZIEMDA
Raglne 2aclalke Codlcs Flscale P.IVA

G.L. GENQCCHID AGOSTING &.C. 3K 014218001 78 DOEZ46E0981
Indinzzo seda lagale Codice Aleco

V1A GIUSEPPE VERDI 10 - 25062 - GARDOME WAL TROMPIA (B3] 4571
Denaminaziane Indifzza UP

G.L. GENQOCCHID AGOSTING & C. 2K V& GIUSEPPE WVERDI 10 - 25063 - GARDONE WAL TROMPIA (BE)
SORVEGLIANZA SAMITARIA -
MALATTIE PROFESSIOMNALI -
RISCHI LAVORATIVI -
ALCOCL E DROGHE -
DATI IDEMTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE -

< INDIETRO INVIA

Se la comunicazione & completa puo essere inviata cliccando sull’apposito pulsante “Invia” o nel

caso i termini siano scaduti € possibile metterla in uscita tramite il pulsante “In Uscita”.
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Al momento dell’invio il sistema verifica la correttezza dei dati inseriti dal MC ed eventualmente

segnala i dati mancanti (Figura 33).
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Figura 33 - Scheda Riepilogo — Invio non consentito

Altenzione dati mancanti!

L3 comanicazione non & stata Inviata percha alcund dall sona mancant @ Incangruentl

InEerisel o cormaggl Wth | &34 In ognl st2p & pod Invia |2 comunicaziona
VEDI DATI

Inseriti i dati mancanti e procedendo con l'invio (dalla scheda Riepilogo) il sistema comunica

I’'avvenuto invio con un messaggio di conferma (Figura 34).

Figura 34 - Scheda Riepilogo — Invio completato

Muova Comunicazione

»  Hal Inviato comafiamentes la comunlcaziona.

Diatl Invilo:

MNumera Protocollo; 01216452

Ruoda: Medico Compeaiente Coordinais
Origine: Onlina

Data invio Comunicaziona: 040472016

Ora Invio Comunicaziane: 15:55

4 Scanca I neplogo

Nel caso in cui i termini siano scaduti e si intenda mettere la comunicazione “In Uscita” il sistema

chiedera conferma per I'operazione e quindi in caso di assenzo comunichera I’esito della stessa.
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5.2 Comunicazioniin Bozza

Cliccando sulla voce di menu Comunicazioni in Bozza si accede alle comunicazioni in bozza, ovvero
le comunicazioni che sono state create ma non sono ancora state trasmesse (Figura 35).

L’elenco delle comunicazioni in bozza puo essere filtrato attraverso il Codice Fiscale/Partita IVA, la
Denominazione Azienda o il CAP dell’Unita Produttiva.

Digitando tre caratteri nel campo di ricerca, il sistema propone in auto completamento i possibili
filtri che I'utente puo inserire.

Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, € possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle
comunicazioni in Lavorazione.

Figura 35 - Comunicazioni In Bozza

Cnmunicaziﬁni iﬂ DDEZE Zulda alla rcerca delle Comunicazionl In Gozza

SONO PRESENTI 6 COMUNICAZIONI IN BOZZA
Filira per:

CODICE FISCALE, F.IVA, AZIENDA, INDIRIZZD UP FILTRA

Emmand parpage | 40w

Uitima modiflca - Cod.Fle_iP.IVa - Azlenda = Indirizzo UP -

Wi DEI CIPRESE

22 - D015 -

. P

oar [ — !

paigaame MONTERDTONDO s w
{RM)
V1A PROVINCIALE

, |
D4M472016 [T 15 - 25057 - SALE i iz}

MARAEING (BE)
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5.3 Tutte le Comunicazioni

Selezionando la voce di menu Tutte le comunicazioni & possibile visualizzare le comunicazioni
inviate, in uscita o annullate. Le comunicazioni in uscita sono pronte per essere inviate dal sistema

alla riapertura dei termini legali.

Figura 36-Tutte le comunicazioni

fatin e comnicmTion)

Tutte ke comunicazioni Gusca sim pagine

SON0 PRESENTI 2 COMUMICAZION! INVIATE

Flitra per:
DR Pl IRHDL MORRIG US FILTRA e
Sisin Anng
—— - ol -
Swrasd g pagna | 4p oW
Codllm. /1" IVA w Anwnde W Incfinxoo UI' w Labe v &
ViA DR DFARsS 2T -
e marmazoLe
L [ | e EETEE -

[Rra}

N” Froiecsic Crigine

cOoONZyVEsaT Oniine

A Scanea Lispimge W anruls Comumicezizne
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L’elenco delle comunicazioni puo essere filtrato per stato (inviate, in uscita, annullate, inviate
coordinati), anno, codice fiscale/ partita iva, denominazioni azienda, data di invio.
Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, € possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle
comunicazioni. Aprendo I'accordion relativo a una comunicazione & possibile accedere alle seguenti
funzionalita:

B Dettaglio Comunicazione;

B Modifica Ruolo;
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B Scarica riepilogo;

B Annulla comunicazione.

Attraverso il tasto “Annulla” € possibile eliminare la comunicazione trasmessa e solo entro il termine

previsto dalla norma (31 marzo) la comunicazione annullata puo essere ritrasmessa.

5.3.1 Inviate

Nel dettaglio comunicazione il sistema visualizza la ricevuta di invio mostrando il Numero protocollo,
la fonte (“Online” se inserita da procedura, “Da file” se inserita con 'invio del file per 'importazione
massiva delle comunicazioni, vedi paragrafo 5.34), il Codice Fiscale del Medico Competente, il ruolo

di associazione all’'UP e la data e ora dell’invio (Figura 37).

Figura 37 - Scheda Riepilogo — Dettaglio comunicazione
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la presenza del Numero Protocollo e |a presenza della Comunicazione ne certifica il corretto Invio.

Cliccando su ciascuna delle voci sara possibile rivedere ogni singola scheda che compone la
comunicazione.

Cliccando su Cambia unita produttiva, € possibile modificare i dati inseriti; si potra riassegnare la
comunicazione associandosi ad un’altra UP della stessa azienda oppure all’'UP di un’altra azienda.
Questa operazione equivale all’annullamento della comunicazione per I’'UP precedente la modifica

associazione.

5.3.2 Annullate

Impostando il filtro Stato su Annullate e possibile visualizzare tutte le comunicazioni

precedentemente annullate (Figura 38).
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Figura 38 - Elenco comunicazioni annullate
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Cliccando su Dettaglio Comunicazione si accede al dettaglio della comunicazione annullata (Figura

39). Il dettaglio presenta la data e I'ora dell’annullamento.
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Figura 39 - Comunicazioni annullate

Dettaglio Comunicazione Annullata Dettagio comunicazions
DATI INVID
Mumern Protocolio; Codice Flecale: Rl
DO1216454 | Medico Competante Unico
Origine Daka Invio: Or3 Imioc
Cnillne [404/2016 1632
Cata Armullamesio: Ora Annullameanto:
0442015 1633

DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Raglane Sociale Codice Flecalz P
R I I
Indirizza sede legale Cadle Al2c

5.3.1 Archivio Coordinati

Impostando il filtro Stato su Inviate Coordinati il sistema permette all’'utente che ha scelto il ruolo
di Medico coordinatore di una Up, di vedere tutte le comunicazioni INVIATE dagli altri medici

competenti associati alla sua stessa UP.
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5.4 Comunicazione via File

Selezionando la voce di menu Comunicazione via File & possibile inviare piu comunicazioni (per le

Unita Produttive associate per I'anno in corso) tramite un unico File (Figura 40).
Figura 40 — Comunicazioni via file
EDmUHiCEZiGHi -.‘,-ia F||E Guida agll elenchl dI comunikazion] imdate via fli

INWILA COMUNICAZIONE

Scanica I iz, comgliaka & Invla la comunicazions.

Tipologla Mome Filg
Datl uiante Unha Produttive sssodate i
O3t uiente unita Produttive assodate senga comunicazion] Imdate i

Flie di esampin 2 tEballs 5omn0 prasand nalia sazione Scarica | documsant

hame Fli2 E-mall utenie par conoecenza

SCEGUFILE zst@inall.n m

S0ONO PRESENTI 0 FILE INVIATI

Filtra per:
NOME FILE
Slsta Anno
Tuti= W IME w FILTRA AZPErA

Mon san stail trovatl elemeant

Nella sezione in alto si possono scaricare i file contenenti le strutture e le informazioni necessarie
per I'invio massivo:
B File contenente I'elenco di tutte le UP associate;

B File contenente I'elenco di tutte le UP associate che non hanno comunicazioni inviate.

Tramite il link “Scarica i documenti” si possono scaricare i seguenti file:
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B Tracciato Comunicazione Medico Competente: struttura del file della comunicazione da
inviare per ogni unita produttiva;
B Tabelle Tipologiche: elenco di tutte le tipologie di malattie professionali;

B File di esempio: un esempio di file gia compilato da inviare;

E’ possibile caricare i file compilati precedentemente in locale ed inviarli cliccando su Invia.
L'indirizzo e-mail che viene visualizzato € quello indicato dal Medico Competente in fase di

registrazione, e possibile comunque modificarlo prima dell’invio.

Filtra file inviati
Si puo effettuare una ricerca dei file precedentemente inviati in base all’anno di invio oppure

digitando il Nome File.

Elenco file inviati

E’ possibile visualizzare I'elenco di tutti i file inviati dal Medico Competente e

cliccando sulle colonne “Nome File”, “Data/Ora invio” e “Stato”, & possibile ordinarne I'elenco.
Nella colonna Dettaglio viene visualizzato il responso dell’invio del File, nel caso in cui il File inviato
sia ancora in fase di verifica, apparira la frase “Non disponibile”, nel caso invece di invio effettuato,

sara possibile cliccare sull’icona “dettaglio”.

5.5 Workflow Creazione File XML

Di seguito la sequenza di operazioni (obbligatorie) da effettuare per I'upload da file:

1) Associare il medico competente alle unita produttive attraverso |'applicativo online;

2) Scaricare il file TabelleTiplogiche.xml reperibile online;

3) Scaricare il file Unita Produttive Associate (o Unita Produttive associate senza comunicazione
inviate) (*);

4) inviare il file precedentemente scaricato e compilato nella relativa sezione

<comunicazione>...</comunicazione> tramite applicativo online.

(*) Le due tipologie di file scaricabili al punto due sono:
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B elenco di tutte le unita produttive precedentemente associate dal medico competente;
B elenco filtrato per le Unita Produttive per le quali non sono state ancora inviate

comunicazioni;

Il file contiene tutti i riferimenti delle Unita Produttive (id criptati compresi) e non devono essere

modificati. | blocchi da modificare sono a partire dal tag <comunicazione> senza modificarne la

struttura.

Unico blocco “variabile” é relativo alle Malattie Professionali:

<malattieProfessionali>
<malattia codAgente="23" codGruppo="1" codLst="I" codMalattia="K10.3" descAgente="COMPOSTI
INORGANICI DEL FOSFORQ" descMalattia="ALVEOLITI DEL MASCELLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
<malattia codAgente="59" codGruppo="1" codLst="1" codMalattia="G44.1" descAgente="ESTERI ORGANICI
DELL'ACIDO NITRICO" descMalattia="CEFALEA VASCOLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
</malattieProfessionali>

Questo blocco puo presentare 0 o pill occorrenze del tag <malattia> e gli ID-descrizione devono
essere presi dal file “TabelleTipologiche”.
Al momento dell’'upload il sistema verifica la consistenza del file (formato xml valido) e

successivamente viene verificato il contenuto.

La verifica del contenuto & asincrona e consiste nel verificare (per ogni singolo blocco di Unita
Produttiva):
1) se I’'Unita Produttiva contenuta nel file & correttamente associata al medico competente, se
no, scarta la comunicazione altrimenti va a (2);
2) il sistema verifica se per I’'Unita Produttiva in analisi risultano comunicazioni gia inviate (o da
applicativo online o da precedente caricamento da file), se si, scarta la comunicazione,

altrimenti va a (3);
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3) il sistema verifica la presenza di tutte le informazioni obbligatorie della comunicazione e la
coerenza dei dati inseriti (se il medico dichiara di aver visitato 10 lavoratori, di cui 8 idonei e
5 non idonei (totale 13) il sistema individua un’anomalia e scarta la comunicazione), se no,
scarta la comunicazione specificando il motivo dello scarto, altrimenti invia la comunicazione
(che potra essere visualizzata nella scheda “Archivio” dell’applicativo online) e va a (4);

4) |l sistema invia una email al medico competente indicando I'esito dell’invio da file (i dettagli
di ogni singola comunicazione potranno essere visualizzati ed eventualmente scaricati in

formato PDF dall’apposito archivio online).

5.6 Dettaglio File inviato

Cliccando sull’icona dettaglio & possibile visualizzare il dettaglio del File Inviato (Figura 41).

Figura 41 — Elenco File inviati

E' PRESENTE 1 FILE INVIATOD

Filtra per:
MOME FILE
Sizta Anno
Tuli= w HHE w FILTRA Azzera
ETETL D DEgTE m ¥
Home Flle = DataiOra Invio = N* Com. Tatall - W Com. Sccettate =  Stato -

Comunicazioni-iancant-

SEEEUMSIE 34T i 0542018 10:26 g a Elaborato can emor L

Nella sezione in alto & specificato il Progressivo del numero di invio, la data e I'ora di invio, il totale
delle comunicazioni inviate ed il totale delle comunicazioni accettate.

E’ possibile cercare una comunicazione utilizzando piu filtri, come Cod.Fiscale/P.IVA, CAP,
Denominazione Azienda oppure in base all’esito dell’invio, ovvero si possono visualizzare tutte le

comunicazioni inviate, solo quelle accettate, oppure tutte quelle rifiutate.

Figura 42 —Dettaglio File inviato
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Detl:aglia file Detiaglie comunicazions Inviata via iz
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e MARASING (BS)

A4 OIFTRO

Nell’ultima sezione si trova l'elenco delle comunicazioni. Anche in questo caso e possibile
selezionare il nome delle colonne per ordinare le righe secondo le esigenze.

Nella colonna “Esito” viene visualizzato il responso della comunicazione inviata.

Nel caso in cui la comunicazione risulti accettata, sara possibile cliccare sull’icona G per accedere

al dettaglio della comunicazione.

Nel caso invece di comunicazione rifiutata, la colonna “Dettaglio” riportera I'icona “ /1\”, cliccando
sara possibile visualizzare I’elenco degli errori riscontrati con relativa descrizione indicante il motivo

dello scarto (Figura 43).

Figura 43 — Dettaglio File Comunicazione rifiutata
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Dettaglic comunicazione respinta
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5.7 Comunicazioni Tardive

Selezionando la voce di menu Comunicazioni Tardive il sistema propone I'elenco delle UP associate
tardivamente all’'utente connesso.
E’ possibile filtrare I'elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne

alfabeticamente il risultato.

Cliccando sull’icona @ corrispondente a una UP il medico puo creare una nuova comunicazione
tardiva.

Figura 44 — Comunicazioni Tardive

Comunicazioni Tardive Guida alle comunicazioni tardive

Filtra per:
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MARIO & C. 5.M.C. (BS)
v - H A
555 Dl él.ﬁzlété);uﬁLlTH PILA
02220170179 EIANCHETTI [+] #

TAVERMOLE SUL

MARIO & C. 5.N.C. MELLA (B5)

Impostando il filtro Stato su Annullate, il medico puo vedere I'archivio delle comunicazioni
annullate. Impostando il filtro Stato su Bozze, il medico pud completare una comunicazione
rimasta in lavorazione.

Cliccando sull’icona corrispondente a una UP, il medico pud modificare 'associazione all’UP.

45



I N ﬂ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

5.8 Re-invio Comunicazione

E’ possibile modificare i dati di una comunicazione gia trasmessa eseguendo i seguenti passi:
1) Cliccare su “Nuova Comunicazione”;
2) Individuare I’'Unita Produttiva per la quale si vuole modificare i dati della comunicazione

trasmessa (Figura 45);

Figura 45— Re-invio comunicazione

Nuova Comunicazione Guida alla ricerca delle Associazioni UP

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 4 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Filtra per:

Azends Tipologia

CODICE FISCALE, P.WA, AZIENDA, INDIRIZZO UP Tufle - FILTRA

Elementi parpagina | 10 »

Codice Fiscale - Azienda - Indirizzo UP - Comunicazione

VA CHIUSURE
20 - 25057 -
SALE
MARASING (BS)

Mon Imviata L+ ]

V1A MAZZINI
31/E - 25057 -
SALE
MARASING (BS)

Invists o

[

WiIA

L+

3) Cliccare su e quindi su Sl per copiare i dati della precedente comunicazione (Figura 47);

Figura 46 — Comunicazioni inviate
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COPIA COMUNICAZIONE INVIATA

Esiste una comunicazione inviata per I'Unité Produtiiva selezionats.
5i desidera procedere con la nuova comunicazione effettiuando la copia dei dati 7

L'operazione potrebbe richiedere gualche secondo.
Selezionando "Mo" si procede con l'insenmento normake.

NO, FAI UNA NUCWVA COMUNICAZIONE

4) la nuova comunicazione risultera nell’area “Comunicazioni in bozza”; I'utente potra

decidere se annullare la comunicazione precedentemente inviata (vedi paragrafo 5.7)

oppure sovrascriverla al momento del re-invio della nuova comunicazione (Figura 48).
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Figura 47 — Comunicazioni inviate

CONFERMA INVIO COMUNICAZIONE

5Si conferma I'invio della Comunicazione annullando quella precedentemente inviata?

ANNULLA CONFERMA
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